SECRETARIA DEL 1. AYUNTAMIENTO DE CHURUMUCO
INFORME SEMESTRAL
ENERO - JUNIO 2022

Con fundamento en ¢l articulo 69 fraccion XIII, de la Ley Organica Municipal establece
que debo presentar informes semestrales ante ¢l cabildo para su revision dec mancra
presencial presentada por quien hace la propuesta, para verificar las fuentes de informacion
y sustento. Procedo a desarrollar mi informe semestral en relacion al bando de Gobierno

Municipal de Churumuco, Michoacan, en los siguientes términos:

e Convocar con cl Presidente Municipal las Sesiones: Ordinarias. Extraordinarias,
solemnes, internas.
o Registrar Los acuerdos del Ayuntamiento en las Actas en original y duplicado,

mismos que deberan tener un respaldo digitalizado, estableciendo una numeracion
anual consecutiva y tnica para cada acuerdo votado en Sesion de Cabildo, siendo
firmados por los integrantes que hayan cstado presentes.

e Expedir copias certificadas de los acuerdos asentados en el libro; asi como de las
actas levantadas por las distintas comisiones, comités o concejos al interior del
Municipio, a integrantes del Ayuntamiento.

e Realizar los servicios de expedicion de cartillas militares.

e Realizar los servicios de expedicién de constancias y certificaciones de conformidad
con lo establecido por la ley de ingresos del Municipio.

e Proporcionar la informacion a cabildo en orden, todos y cada uno de los periddicos
publicados en el Periédico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
Michoacan.

e Firmar con el Presidente y la Sindica Municipal, convenios relacionados a los
programas de Gobierno Municipal, Estatal y Federal (FORTAPAZ, FAESPUM,
DAP) correspondientes en el texto del plan Municipal.

e Firmar con el Presidente licencias y permisos conforme a las disposiciones
aplicables.

e Organizar, conservar y actualizar los archivos histéricos municipales.

e Publicar en el Periddico Oficial del Gobiemo Constitucional del Estado de
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Michoacan de Ocampo ¢l presupucesto de egresos, ¢l Plan Municipal de Desarrollo,

los reglamentos municipales, ¢l bando, las circulares y demaés disposiciones

administrativas de observancia general en el Municipio.

Participar en las actividades civicas, culturales que me correspondan,

Presentar ¢l Plan Municipal de Desarrollo ante ¢l congreso del Estado, para su
conocimiento y opinion en términos de Ley.

Aplicar ¢l Plan Municipal de desarrollo del Ayuntamiento para obtener objetivos,
estrategias y prioridades del desarrollo del Municipio de Churumuco, Michoacan;
que debera tener criterios de sustentabilidad y una visioén de largo plazo.

Tratindose de comercio temporal expedir permisos en términos de la Ley Organica
Municipal.
Hacer uso de mis facultades y apoyandome en los reglamentos respectivos, con
auxilio en el cuerpo de inspectores municipales, mandar inspeccionar y procurar
controlar que la actividad comercial que realicen los particulares sea congruente con
la autorizacién concedida para cada caso por el Ayuntamiento.

En el curso del primer mes de cada afio, el suscrito remite a la Direccion de

Archivos del Poder Ejecutivo, un ejemplar del libro de actas de las sesiones del

Ayuntamiento correspondiente al afio anterior.

Coadyuve con la Comisién de Salud, Desarrollo Social, Juventud y Deporte, con el

fin de fomentar la concientizacion de la pandemia.

Ante la ausencia del Presidente Municipal, los asuntos de tramite y aquellos que no

admiten demora, fueron atendidos por el Secretario del Ayuntamiento, como

encargado de despacho; previa instruccion expresa del Presidente Municipal.
Auxiliar al Presidente Municipal en la conduccion de la politica interior del

municipio.

Vigilar que todos los actos del Ayuntamiento se realicen con estricto apego a

derecho

Organizar, operar y actualizar el Archivo del Ayuntamiento y el Archivo Historico

Municipal.

Expedir certificaciones sobre actos y resoluciones de competencia Municipal.

Coordinar para elaboracion de los informes anuales de la Presidencia Municipal.
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Coordinar las funciones de los titulares de las dreas administrativas de la Secretaria

[ ]
del Ayuntamiento,
e Tramitar la informacion que soliciten los integrantes del Cabildo.
e Dar cabal cumplimicento con los lincamientos que establece el marco general para

lHevar ¢l adecuado control y seguimicnto de toda la documentacion que generan las
dreas que integran la estructura organizacional de las Administraciones Pablicas
Municipales, relacionada con los procedimicntos, métodos y sistemas de
contabilidad y de archivo de los libros y documentos justificativos y comprobatorios
del ingreso y del gasto publico, asi como establecer los controles para la

conservacion, guardia y custodia de este archivo Municipal en cuanto a los niveles

de responsabilidad en sus tramites.

ATENTAMENTE
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